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Klasifikacija:
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Temeljem €lanka 14. Statuta Hrvatske banke za obnovu i razvitak (dalje u tekstu: HBOR) Uprava HBOR-
a je na 25. sjednici odrzanoj 12. lipnja 2025. godine, a na 6. sjednici odrzanoj 11. veljace 2026. godine
donijela je Odluku o izmjenama i dopuni Pravilnika o jednostavnoj nabavi. Temeljem ¢lanka 54. Politike
o internim aktima Hrvatske banke za obnovu i razvitak Direkcija nabave utvrduje prociSceni tekst
Pravilnika o jednostavnoj nabavi.

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

DIO PRVI

POGLAVLJE I. UVODNE ODREDBE

Predmet uredenja

Clanak 1.

Pravilnikom o jednostavnoj nabavi (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduju se postupci, pravila i uvjeti za
nabavu roba i usluga Cija je procijenjena vrijednost predmeta nabave manja od 26.540,00 eura, bez
poreza na dodanu vrijednost (dalje u tekstu: PDV), odnosno za nabavu radova Cija je procijenjena
vrijednost predmeta nabave manja od 66.360,00 eura, bez PDV-a.

POGLAVLJE Il. NACELA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 2.

(1) HBOR je u provodenju postupka jednostavne nabave u odnosu na sve gospodarske subjekte
obvezan postovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana i nacelo slobode
pruZanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao to su nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog
tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo
transparentnosti (dalje u tekstu: nacela).

(2) HBOR je obvezan provoditi postupke jednostavne nabave na nacin koji omogucava ucinkovitu
nabavu te ekonomi€no i svrhovito trosenje javnih sredstava.

POGLAVLJE lll. PLANIRANJE JEDNOSTAVNE NABAVE | PRACENJE
OSTVARENJA PLANA NABAVE

Clanak 3.

(1) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave roba, usluga i radova HBOR-
a (dalje u tekstu: Plan nabave), za teku¢u poslovnu godinu. Iznosi procijenjene vrijednosti predmeta
nabave ukljuuju sve troskove i moguce dodatne nabave istog predmeta nabave, na godiSnjoj razini, te
su iskazani bez PDV-a.

(2) Na planiranje nabave u dijelu koji se odnosi na jednostavnu nabavu, ukljuCujuci rokove i obvezu
internog naruditelja na pravovremenu dostavu prijedloga Planova nabave i njegovih izmjenai/ili dopuna
te obrazloZenja u slu€aju zakadnjenja, primjenjuju se odredbe Pravilnika o javnoj nabavi HBOR-a (dalje
u tekstu: Pravilnik o javnoj nabavi).

(3) Na ostvarenje Plana nabave u dijelu koji se odnosi na jednostavnu nabavu primjenjuju se odredbe

Pravilnika o javnoj nabavi, s time da Izvje$¢e o ostvarenju plana nabave, za proteklu poslovnu godinu
sadrZi i zbirni podatak o ostvarenju Plana nabave za stavke narudZbenica, uz navodenje informacija o
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stavkama narudzbenica po kojima je najvide sredstava utroSeno (temeljem kriterija materijalnosti).

POGLAVLJE IV. PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

(1) Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka jednostavne
nabave.

(2) Nacin izraCunavanja procijenjene vrijednosti nabave ne smije se koristiti s namjerom izbjegavanja
primjene Zakona o javnoj nabavi (dalje u tekstu: ZJN) ili odredaba ZJN koje se primjenjuju na nabavu
male, odnosno velike vrijednosti.

(3) Nabava se ne smije dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene ZJN ili odredaba ZJN koje ureduju
nabavu male, odnosno velike vrijednosti.

(4) Direkcija nabave, na zahtjev internog narucitelja, pruza stru¢nu pomo¢ u aktivnhostima koje provodi
interni narucitelj sukladno ovom ¢&lanku.

POGLAVLJE V. PRETHODNA ANALIZA TRZISTA

Clanak 5.

(1) U svrhu pripreme nabave, definiranja predmeta i vrijednosti nabave i informiranja gospodarskih
subjekata o svojim planovima i zahtjevima u vezi s nabavom interni narugitelji provode analizu trZista.
Analiza trziSta obuhvaca prikupljanje informacija o predmetu nabave, gospodarskim subjektima koji
sudjeluju na trzistu te drugim okolnostima koje utje€u na uvjete nabave.

(2) Interni naruditelji duzni su u Zahtjevu za pokretanjem jednostavne nabave navesti podatke o analizi
trzista, pri ¢emu su duzni voditi rauna da su informacije prikupljene i interpretirane na nacin koji ne
predstavlja naruSavanje trziSnog natjecanja ili krSenje nacela zabrane diskriminacije i transparentnosti.

(3) Direkcija nabave, na zahtjev internog narucitelja, pruza struénu pomo¢ u aktivhostima koje provodi
interni naruditelj sukladno ovom ¢&lanku.

(4) Pravila postupanja prilikom provedbe prethodne analize trzista koja nisu uredena ovim Pravilnikom,
propisana su Metodologijom o nacinu provedbe prethodne analize trziSta u postupcima javne i
jednostavne nabave.

POGLAVLJE VI. SUKOB INTERESA

Clanak 6.

Na sprjeCavanje sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave primjenjuju se odredbe ZJN,
Pravilnika o javnoj nabavi te Metodologije za procjenu rizika sukoba interesa u postupcima javne i
jednostavne nabave.

! Nabava velike vrijednosti je nabava Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od vrijednosti europskih pragova iz ¢lanka 4.
Direktive 2014/24/EU Europskog parlamenta i Vije¢a od 26. veljate 2014. o javnoj nabavi i o stavljanju izvan snage Direktive
2004/18/EZ (SL L 94, 28. 3. 2014.), kako je posljednje izmijenjena Delegiranom uredbom Komisije (EU) 2015/2170 od 24.
studenoga 2015. o izmjeni Direktive 2014/24/EU Europskog parlamenta i Vijeéa u vezi s pragovima primjene za postupke dodjele
ugovora (SL L 307, 25. 11. 2015.
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DIO DRUGI
POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

GLAVA |. KATEGORIJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 7.
Postupci jednostavne nabave, ovisno o nacinu prikupljanja ponuda, u smislu ovoga Pravilnika su:

1. nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura,

2. nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00 eura, a manje od 10.000,00 eura,

3. nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 10.000,00 eura, a manje od 26.540,00 eura
za robe i usluge odnosno 66.360,00 eura za radove.

GLAVA Il. NABAVA PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI MANJE OD 2.650,00 EURA

Clanak 8.

(1) Interni narucitelj sastavlja Zahtjev za pokretanjem jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje
od 2.650,00 eura, za jednogodisnje razdoblje, a koji mora sadrzavati najmanije:

naziv internog narucitelja koji pokrece jednostavnu nabavu prema Planu nabave,

naziv i opis predmeta nabave te stavku i procijenjenu vrijednost iz Plana nabave,

obrazlozenje poslovne potrebe za nabavom,

podatke o najmanje 3 (tri) ponuditelja od kojih su zatrazene ponude, uz pisano obrazlozenje
razloga zbog kojih je interni narucitelj upravo od tih ponuditelja zatrazio ponude,

iznimno, podatak o najmanje 1 (jednom) ponuditelju / ponuditeljima od kojih je zatrazena
ponuda, u slu€ajevima predvidenim stavcima 9., 10. i 11. ovog ¢lanka, uz pisano obrazloZenje
razloga zbog kojih je interni naruditelj upravo od tog ponuditelja zatraZio ponudu,

6. podatke o radniku i po potrebi, o zamjeniku radnika HBOR-a, zaduzZenih za provedbu
pojedinaénog postupka nabave,

datum sastavljanja,

odobrenje direktora sektora ili nadleznog direktora direkcije internog naruditelja odnosno
predstojnika Ureda Uprave, direktora samostalne organizacijske jedinice pri Upravi ili voditelja
funkcije sigurnosti informacijskog sustava, kao nadlezne osobe internog narucitelja.

PwnNPE

o

© N

(2) Prilikom provedbe pojedinanog postupka jednostavne nabave organizacijske jedinice HBOR-a kao
interni narucitelji u aplikaciji za provodenje postupka nabave evidentiraju svog predstavnika (radnika i po
potrebi, zamjenika radnika) dodjelom uloge internog naruditelja, a $to potvrduje direktor sektora ili
nadlezni direktor direkcije odnosno predstojnik Ureda Uprave, direktor samostalne organizacijske
jedinice pri Upravi ili voditelj funkcije sigurnosti informacijskog sustava, svojim odobrenjem zahtjeva za
nabavu.

(3) Zahtjevu za pokretanjem jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura se
prilazu upiti za dostavom ponude koje je interni naruditelj dostavio ponuditeljima i ponude koje je prikupio
interni narucitelj, s dokazom o nacinu i vremenu slanja/zaprimanja (poruka elektronic¢ke poste ili prijamni
Stambilj) (dalje u tekstu: Zahtjev s pripadaju¢om dokumentacijom).

(4) Interni naruditelj putem elektroni¢ke poste ili preporu¢enom poSilijkom, Salje upite za dostavom
ponuda i prikuplja ponude od najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta, pri Eemu upit za dostavu ponuda
obvezno sadrzi najmanje: opis predmeta nabave i kriterij za odabir ponude (najniZa cijena ili ekonomski
najpovoljnija ponuda), rok za dostavu ponuda, obvezu da ponuditelj u ponudi navede rok vazenja ponude
te vrijeme isporuke predmeta nabave.

(5) Interni narucitelji obvezni su, kada je to moguce, prilikom odabira gospodarskih subjekata od kojih ¢e
zatraziti ponude, unaprijed provijeriti i usporediti cijene predmeta nabave (na relevantnim internetskim
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stranicama ili drugim primjenjivim izvorima) te vodeci se kriterijem odabira (najniZa cijena ili ekonomski
najpovoljnija ponuda), prikupiti ponude od ponuditelja. Iznimno, u slu€ajevima iz stavaka 9., 10. i 11.
ovog Clanka, interni narucitelji nisu obvezni unaprijed provjeriti i usporediti cijene predmeta nabave
sukladno ovom stavku.

(6) Interni narucitelji obvezni su svim gospodarskim subjektima od kojih ¢e zatraziti ponude u skladu sa
stavkom 5. ovog ¢lanka, upit za dostavom ponude poslati (uz istovremeno obavjeStavanje porukom
elektroniCke poste direktora sektora ili nadleznog direktora direkcije odnosno predstojnika Ureda Uprave,
direktora samostalne organizacijske jedinice pri Upravi ili voditelja funkcije sigurnosti informacijskog
sustava):

- s iste adrese elektronicke poste predstavnika internog narugitelja ili putem preporucene posiljke,

- unutar istog radnog dana,

- s istim rokom za dostavu ponuda.

(7) Podaci o ponudama svih ponuditelja predstavljaju poslovnu tajnu koju interni narucitelji kao i svi drugi
radnici HBOR-a ne smiju odati ili u€initi dostupnom drugom ponuditelju ili tre¢oj osobi.

(8) Ako nije zaprimljena niti jedna valjana ponuda, interni narucitelj je ovlasten ponovno poslati upit za
dostavom ponude jednom ili vise drugih gospodarskih subjekata, odabranih u skladu sa stavkom 5. ovog
¢lanka. U slu€aju da nije zaprimljena niti jedna valjana ponuda, a interni narucitelj smatra da je opravdano
mijenjati uvjete i zahtjeve iz upita za dostavu ponuda, ovlasten je izmijeniti uvjete i zahtjeve iz upita za
dostavom ponude i poslati izmijenjeni upit za dostavom ponude istim gospodarskim subjektima kojima
je prethodno dostavio upite za dostavu ponuda.

(9) Iznimno od stavka 4. ovog ¢&lanka, interni narucitelj putem elektroni¢ke poste ili preporu¢enom
posilikom, Salje upit za dostavom ponude najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu u slu¢aju nabave
druStvenih i drugih posebnih usluga (¢lanci 323. do 326. i prilog 10. ZJN; pravne usluge, hotelijerske
ugostiteljske usluge, caterinzi, savjetodavne usluge i dr.).

(20) Iznimno od stavka 4. ovog Clanka, interni naruditelj putem elektronic¢ke poste ili preporu¢enom
postom Salje upit za dostavom ponude 1 (jednom) gospodarskom subjektu ako samo odredeni ponuditelj
moZze izvoditi radove, isporuéiti robu ili pruziti usluge iz bilo kojeg od sljedecih razloga:

- cilj nabave je stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnic¢kog djela ili umjetnic¢ke izvedbe,

- nepostojanje trziSnog natjecanja iz tehnickih razloga,

- zbog zaétite iskljudivih prava, uklju€ujuci prava intelektualnog vlasnistva,

- iz razloga objektivne Zurnosti koja nije nastala krivnjom HBOR-a,

- iz razloga vise sile.

(11) Iznimno od stavka 4. ovog €lanka, u slu€aju kada softverski program ili licencu nudi izravno
proizvodac¢ iskljuCivo prodajom putem sluzbene internetske stranice, interni naruditelj nije duzan
proizvodacu slati upit za dostavom ponude, a ponudom ¢e se smatrati snimak zaslona cjenika ili druge
istovjetne informacije o cijeni i predmetu nabave objavljene na sluzbenoj internetskoj stranici
proizvodaca.

(12) zahtjev za pokretanjem jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura
odobrava direktor sektora ili nadlezni direktor direkcije internog narucitelja odnosno predstojnik Ureda
Uprave, direktor samostalne organizacijske jedinice pri Upravi ili voditelj funkcije sigurnosti
informacijskog sustava, kao nadleZna osoba internog naruditelja, ¢ime potvrduje da je utvrdio postojanje
temelja za provodenje postupka jednostavne nabave te, kada je to propisano ovim Pravilnikom,
prekontrolirao i usporedio cijene predmeta nabave te prikupio ponude od najpovoljnijih ponuditelja vodedéi
se nacelom ekonomicnosti.

(13) Ako Zahtjev za pokretanjem jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura
odobrava nadlezni direktor direkcije internog narucitelja, isti je duZzan dodjelom odgovaraju¢e uloge
direktoru sektora internog naruditelja u aplikaciji za provodenje postupaka nabave o predmetnom
zahtjevu informirati direktora sektora internog naruditelja.

(14) Interni narucitelj dostavlja Direkciji nabave Zahtjev s pripadaju¢om dokumentacijom i prijedlogom
odabira najpovoljnije ponude po kriteriju najnize cijene ili kriteriju ekonomski najpovoljnije ponude, u
elektroni¢kom obliku, putem aplikacije za provodenje postupaka nabave, najmanje 5 (pet) radnih dana
prije nastanka potrebe za isporukom odredene robe, usluga ili radova planiranih u Planu nabave, a
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iznimno krace, ako iz opravdanih poslovnih razloga nije ranije bilo moguce predvidjeti nastupanje
potrebe za nabavom, u kojem slu€aju je interni narucitelj duzan takve razloge navesti u Zahtjevu.

(15) Nejasan, nepravilan ili nepotpun Zahtjev za pokretanjem jednostavne nabave procijenjene
vrijednosti manje od 2.650,00 eura, Direkcija nabave ¢e vratiti internom narucitelju u roku od 2 (dva)
radna dana od zaprimanja zahtjeva, uz uputu o otklanjanju nedostatka. Interni narucitelj obvezan je
ispraviti nepravilnosti u roku od 2 (dva) radna dana od dana zaprimanja upute.

(16) Direkcija nabave izraduje narudzbenicu, temeljem dostavljenog Zahtjeva s pripadajuéom
dokumentacijom. Interni narucitelj obvezan je narudzZbenicu dostaviti odabranom ponuditelju putem
elektroniCke poste ili preporu¢enom posiljkom.

(17) Direkcija nabave, na zahtjev internog naruditelja, pruza stru¢nu pomo¢ u aktivnostima koje provodi
interni narucitelj sukladno ovom ¢&lanku.

(18) Interni narucitelj obvezan je tijekom svakog pojedinacnog postupka nabave procijenjene vrijednosti
manje od 2.650,00 eura posebno voditi rauna da procijenjena vrijednost tog predmeta nabave ne
premasi iznos od 2.650,00 eura, na jednogodiSnjoj razini.

Clanak 8.a

(1) Iznimno od ¢lanka 8. ovog Pravilnika, nabava se moze provesti izravhom kupnjom od dobavlja¢a po
odabiru internog narucitelja, kada su ispunjeni sljedeci uvijeti:

- radi se o hitnoj poslovnoj potrebi za nabavom predmeta nabave iz nadleznosti internog narucitelja,
- radi se pojedinacnoj nabavi procijenjene vrijednosti do 200,00 eura te
- ukupan iznos istih/istovrsnih nabava u tekuc¢oj godini ne prelazi 1.000,00 eura na nivou HBOR-a.

(2) Nabavu iz stavka 1. ovog ¢lanka provodi (ukljuCujuci i placanje racduna) direktor internog narucitelja i
to direktor sektora odnosno direktor samostalne organizacijske jedinice pri Upravi odnosno predstojnik
Ureda Uprave odnosno voditelj funkcije sigurnosti informacijskog sustava ili druga osoba iz odgovarajuce
organizacijske jedinice koju prethodno navedene osobe zaduZe za predmetnu nabavu putem
elektronicke poste.

(3) Pla¢anje racuna se moze provesti bezgotovinski ili gotovinski te je potrebno ishoditi fiskalizirani racun
za predmetnu nabavu. Ako je raCun placen privatnim sredstvima, povrat sredstava izvrSit ¢e Sektor
financija i raCunovodstva, Direkcija raunovodstva.

(4) Nakon provedene nabave iz stavka 1. ovog C&lanka, interni narucitelj duzan je bez odgode, a
najkasnije u roku od tri radna dana, dostaviti Direkciji nabave putem aplikacije za provodenje postupka
nabave, Zahtjev za pokretanjem jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura,
koji treba sadrzavati podatke iz ¢lanka 8. stavka 1. toaka 1., 2., 3., 7. i 8. ovog Pravilnika.

(5) Odobrenjem Zahtjeva u aplikaciji, direktor internog narugitelja, i to direktor sektora odnosno direktor
samostalne organizacijske jedinice pri Upravi odnosno predstojnik Ureda Uprave odnosno voditelj
funkcije sigurnosti informacijskog sustava, potvrduje da su ispunjeni svi uvjeti iz stavka 1. ovog &lanka.

(6) Interni naruditelj, uz Zahtjev, prilaze radun za kupljenu robu, usluge ili radove te, ako je primjenjivo,
elektroniCku postu kojom je zaduZena osoba iz organizacijske jedinice internog naruditelja iz stavka 2.
ovog ¢lanka.

(7) Temeljem dostavljenog Zahtjeva s pripadajuéom dokumentacijom, Direkcija nabave izraduje
narudzbenicu Cime zavrSava postupak nabave sukladno ovom &lanku.
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GLAVA lil. NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD
2.650,00 EURA, A MANJE OD 26.540,00 EURA ZA ROBU | USLUGE, ODNOSNO
66.360,00 EURA ZA RADOVE

POGLAVLJE I. ZAHTJEV ZA POKRETANJEM JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 9.

(1) Zzahtjev za pokretanjem nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 2.650,00 eura, a manje
od 26.540,00 eura za robu i usluge, odnosno 66.360,00 eura za radove (dalje u tekstu: Zahtjev za
pokretanjem jednostavne nabave), interni narucitelj dostavlja Direkciji nabave u elektroni¢kom obliku,
putem aplikacije za provodenje postupka nabave, najmanje 90 (devedeset) dana prije isteka Ugovora o
jednostavnoj nabavi sklopljenog za taj predmet nabave.

(2) Ako se nabava provodi prvi put, Zahtjev za pokretanjem jednostavne nabave interni narucitel;
dostavlja Direkciji nabave na isti nacin, najmanje 60 (Sezdeset) dana prije nastanka potrebe za
isporukom odredene robe, usluga ili radova planiranih u Planu nabave, a iznimno krace, ako iz
opravdanih poslovnih razloga nije ranije bilo mogucée predvidjeti nastupanje potrebe za nabavom, u
kojem slu&aju je interni narucitelj duzan razloge navesti u Zahtjevu za pokretanje jednostavne nabave.

(3) Prilikom provedbe pojedinanog postupka jednostavne nabave organizacijske jedinice HBOR-a kao
interni narucitelji u aplikaciji za provodenje postupka nabave evidentiraju svog predstavnika kao ¢lana
Stru¢nog povjerenstva za jednostavnu nabavu i njegova zamjenika, dodjelom uloge internog naruditelja,
a Sto potvrduje direktor sektora ili nadlezni direktor direkcije odnosno predstojnik Ureda Uprave, direktor
samostalne organizacijske jedinice pri Upravi ili voditelj funkcije sigurnosti informacijskog sustava, svojim
odobrenjem Zahtjeva za pokretanjem jednostavne nabave.

(4) Zahtjev za pokretanjem jednostavne nabave odobrava direktor sektora ili nadlezni direktor direkcije
internog narucitelja odnosno predstojnik Ureda Uprave, direktor samostalne organizacijske jedinice pri
Upravi ili voditelj funkcije sigurnosti informacijskog sustava, kao nadleZzna osoba internog naruéitelja,
¢ime potvrduje da je utvrdio postojanje temelja za provodenje postupka jednostavne nabave te
prekontrolirao podatke prikupljene prethodno provedenom analizom trzista. Ako Zahtjev za pokretanjem
jednostavne nabave odobrava nadlezni direktor direkcije internog narucitelja, isti je duzan dodjelom
odgovarajuce uloge direktoru sektora internog narucitelja u aplikaciji za provodenje postupaka nabave
o predmetnom zahtjevu informirati direktora sektora internog narucitelja.

(5) Obavijest o isteku Ugovora o jednostavnoj nabavi dostavlja se internom naruditelju putem aplikacije
za provodenje postupaka nabave 30 (trideset) dana prije isteka roka za pokretanje novog postupka
nabave, odnosno 120 (stodvadeset) dana prije isteka Ugovora o jednostavnoj nabavi.

(6) Zahtjev za pokretanjem jednostavne nabave mora sadrzavati najmanje:

1. naziv internog narucitelja koji pokreée jednostavnu nabavu prema planiranom predmetu nabave
iz Plana nabave,

2. naziv i opis predmeta nabave te stavku i procijenjenu vrijednost iz Plana nabave,

3. naziv i opis grupe predmeta nabave, ako je primjenjivo (grupe predmeta nabave odreduju se
temeljem objektivnih kriterija, primjerice: prema vrsti, svojstvima, namjeni, mjestu i / ili vremenu
ispunjenja i dr.),

4. detaljno obrazlozenje poslovne potrebe za nabavom i svrhe nabave (za eksternalizirane usluge
potrebno je naznaditi da se radi o nabavi eksternalizirane usluge te sukladno Pravilniku o
upravljanju rizikom eksternalizacije provesti postupak za pokretanje eksternalizacije),

5. podatke prikupljene prethodnom analizom trzista,

6. kriterij za odabir ponude: najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda (dalje u tekstu: ENP),

7. kriterije / podkriterije koji &ine ENP zajedno s pripadaju¢om formulom i bodovima / ponderima za
svaki odredeni kriterij ili poredak kriterija ENP od najvaznijeg do najmanje vaznog, ako je
primjenjivo,

8. mijesto i vrijeme isporuke robe, izvrSenja usluge odnosno izvodenja radova,

9. troskovnik i/ ili tehni¢ku specifikaciju (u prilogu zahtjeva),

10. rok, nacin i uvjete placanja,
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Klasifikacija:
H ?O R Pravilnik o jednostavnoj nabavi J

11. pisano obrazloZenje razloga u slu€aju da Zahtjev za pokretanjem jednostavne nabave nije
dostavljen u roku iz stavka 1. ovog €lanka,

12. visinu ugovorne kazne, u sluc¢aju sklapanja Ugovora o jednostavnoj nabavi,

13. ime i prezime ovlastenog predstavnika internog narucitelja te njegova zamjenika, za ¢lanove
Struénog povjerenstva za jednostavnu nabavu,

14. ime i prezime osobe zaduzene za koordinaciju i pracenje izvrSenja Ugovora o jednostavnoj
nabawvi,

15. nacin slanja ili objave Poziva na dostavu ponuda te podatke o gospodarskim subjektima kojima
Ce se dostaviti Poziv na dostavu ponuda, sukladno ¢&lanku 12. ovog Pravilnika, uz pisano
obrazloZenje razloga zbog kojih interni narugitelj predlaZze upravo tim gospodarskim subjektima
poslati Poziv za dostavu ponuda,

16. datum sastavljanja,

17. odobrenje internog narudcitelja.

(7) Zahtjev za pokretanjem jednostavne nabave, osim navedenog, moze sadrzavati i

1. ciljeve i obuhvat nabave,

2. ocekivane koristi nabave,

3. kriterije za odabir gospodarskog subjekta (uvjet sposobnosti: tehni¢ku i stru¢nu sposobnost),

4. bitne odredbe Ugovora o jednostavnoj nabavi vezane za predmet nabave i sve specifinosti koje
iz njega proizlaze (kvaliteta, kvantiteta i opis robe / izvr§enja usluge, nacin isporuke robe /
izvrdenja usluge, zakonski i podzakonski akti kojih se gospodarski subjekti u izvrSenju Ugovora
o jednostavnoj nabavi moraju pridrzavati i ostalo),

5. posebne uvjete za izvrSenje Ugovora o jednostavnoj nabavi,

6. uvjete i zahtjeve koji moraju biti ispunjeni sukladno posebnim propisima ili struénim pravilima,

po potrebi.

7. posljedice i rizike zakasnjelog provodenja ili neprovodenja nabave, ako je primjenjivo,

8. wvrstu, sredstvo i uvjete jamstva (za ozbiljnost ponude, za uredno ispunjenje Ugovora o
jednostavnoj nabavi, za povrat avansa, za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, o
osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Stete koja moze nastati u vezi s
obavljanjem odredene djelatnosti), ako je primjenjivo.

(8) Zahtjev za pokretanjem jednostavne nabave iznimno treba sadrZavati podatak o jednom
gospodarskom subjektu, kada interni naruditelj traZi da se upit za dostavom ponude 3Salje jednom
gospodarskom subjektu iz razloga navedenih u ¢lanku 8. stavku 10. ovog Pravilnika, uz pisano
obrazloZenje razloga.

(9) Interni naruditelj odgovoran je za stru¢no odredivanje elemenata Zahtjeva za pokretanjem
jednostavne nabave iz ovog €lanka, stavaka 6. i 7., koji moraju biti u skladu s aktualnim stanjem na
trziStu roba, radova i usluga temeljem provedene prethodne analize trzista, s nacelima jednostavne
nabave i ovim Pravilnikom.

(10) U slu€aju dvojbe interni naruditelj moze od Direkcije nabave zatraZiti provjeru prakse DrZzavne
komisije za kontrolu postupaka javne nabave te Visokog upravnog suda RH, vezano za primjenu
pojedinog kriterija.

(11) Nejasan, nepravilan ili nepotpun Zahtjev za pokretanjem jednostavne nabave Direkcija nabave ¢e
vratiti internom narucitelju u roku od 7 (sedam) radnih dana od zaprimanja zahtjeva, uz uputu o
otklanjanju nedostatka. Interni narucitelj obvezan je ispraviti nepravilnosti u roku od 2 (dva) radna dana
od dana zaprimanja upute.

(12) Interni narucitelj odgovoran je za pravovremeno podnoSenje Zahtjeva za pokretanjem jednostavne
nabave, sukladno stavcima 1. i 2. ovog Clanka.

(13) U slu&aju kasnjenja, interni naruditelj duZan je Direkciji nabave dostaviti obrazloZzenje razloga za
nepravovremeno podnoSenje Zahtjeva za pokretanjem jednostavne nabave, koji ¢e se navesti u
prijedlogu osobi ili tijelu nadleznom za odluc€ivanje o odabiru najpovoljnije ponude / poniStenju postupka.

(14) Direkcija nabave, na zahtjev internog naruditelja, pruza stru¢nu pomo¢ u aktivnostima koje provodi
interni narucitelj sukladno ovom ¢lanku.
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POGLAVLJE Il. TROSKOVNIK

Clanak 10.
(1) TroSkovnik se sastoji od jedne ili od viSe stavki.
(2) Svaka stavka troSkovnika obvezno najmanje sadrzi polja u kojima se navodi:

— tekstualni opis stavke,

— jedinica mjere po kojoj se stavka obraCunava, a koja moZze biti izraZzena u komadima, jedinici
mase, kompletima, drugim mjernim jedinicama ili pausalu,

— koli¢ina stavke, a koja moze biti: to€na koli€ina stavke, okvirna koli€ina stavke (predvidena
koli¢ina stavke ili procijenjeni udio stavke),

— jedini¢na cijena stavke (cijena po jedinici mjere),

— ukupna cijena stavke (umnozak koli¢ine i jedini¢ne cijene stavke),

ukupna cijena ponude bez PDV-a (zbroj svih ukupnih cijena po stavkama).

POGLAVLJE Ill. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Struéno povjerenstvo za jednostavnu nabavu
Clanak 11.

(1) Postupke jednostavne nabave priprema i provodi Stru€¢no povjerenstvo za jednostavnu nabavu (dalje
u tekstu: Struéno povjerenstvo) koje je odgovorno za zakonito i struéno provodenje postupka
jednostavne nabave, na nacin odreden ovim Pravilnikom.

(2) Struéno povjerenstvo ima 2 (dva) ¢&lana, a za sluaj njihove sprijeCenosti, odreduju se i njihovi
zamjenici. Jedan €lan je predstavnik Direkcije nabave koji ujedno posjeduje vazedi certifikat iz podrucja
javne nabave, a drugi je predstavnik internog naruditelja na €iji zahtjev se nabava provodi, Sto vaZi i za
zamjenike.

(3) Clana struénog povjerenstva koji je predstavnik internog narugitelia imenuje direktor sektora ili
nadlezni direktor direkcije odnosno predstojnik Ureda Uprave, direktor samostalne organizacijske
jedinice pri Upravi ili voditelj funkcije sigurnosti informacijskog sustava, odobrenjem zahtjeva za
pokretanjem jednostavne nabave. Clana struénog povjerenstva koji je predstavnik Direkcije nabave
imenuje direktor Direkcije nabave, dodjelom uloge referenta za taj predmet nabave u aplikaciji za
provodenje postupka nabave.

(4) Stru€no povjerenstvo:

— izraduje Poziv na dostavu ponuda,

— provodi otvaranje ponuda,

— pregledava i ocjenjuje zaprimljene ponude te predlaze odabir najpovoljnije ponude /
ponistenje postupka jednostavne nabave.

Poziv na dostavu ponuda
Clanak 12.
(1) Clanovi Struénog povjerenstva izraduju Poziv na dostavu ponuda te su odgovorni za njegovu izradu

i sukladnost sa Zahtjevom za pokretanjem jednostavne nabave, svatko u svom dijelu nadleznosti, kako
je opisano u ovom ¢lanku.

(2) Clan Stru¢nog povjerenstva koji je predstavnik internog narugitelja zaduZen je i odgovoran za izradu
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sliede¢ih elemenata Poziva na dostavu ponuda, temeljem sadrzaja Zahtjeva za pokretanjem
jednostavne nabave:

1. naziva i opisa predmeta nabave te procijenjene vrijednosti iz Plana nabave,

2. naziva i opisa grupe predmeta nabave, ako je primjenjivo (grupe predmeta nabave odreduju se
temeljem objektivnih kriterija, primjerice: prema vrsti, svojstvima, namjeni, mjestu i / ili vremenu
ispunjenja i dr.),

3. uvjeta sposobnosti koje mora posjedovati gospodarski subjekt (dozvole, ovlastenja, licence,

upisi),

kriterija za odabir ponude: najniza cijena ili ENP,

kriterija / podkriterija koji ¢ine ENP zajedno s pripadaju¢om formulom i bodovima / ponderima za

svaki odredeni kriterij ili poredak kriterija ENP od najvaznijeg do najmanje vaznog,

kriterija za odabir gospodarskog subjekta (uvjet sposobnosti: tehni¢ka i struéna sposobnost),

troskovnika i / ili tehni¢ke specifikacije,

mjesta i vremena isporuke robe, izvrSenja usluge odnosno izvodenja radova,

roka, nacina i uvjeta pla¢anja,

0. bitnih odredbi Ugovora o jednostavnoj nabavi vezanih za predmet nabave (kvaliteta robe,
kvaliteta izvrSenja usluge, zakonski i podzakonski akti kojih se gospodarski subjekti u izvrSenju
Ugovora o jednostavnoj nabavi moraju pridrzavati),

11. posebnih uvjeta za izvrSenje Ugovora o jednostavnoj nabavi,

12. visine ugovorne kazne, ako se sklapa Ugovor o jednostavnoj nabavi,

13. uvjeta i zahtjeva koji moraju biti ispunjeni sukladno posebnim propisima ili stru¢nim pravilima,

po potrebi.

as
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(3) Clanovi Struénog povjerenstva koji su predstavnici internog naruditelja odgovorni su za sadrzaj
elemenata Poziva na dostavu ponuda iz stavka 2. ovog ¢lanka, odnosno da su odredeni u skladu sa
ZJN i ovim Pravilnikom te da nisu odredeni na nacin da pogoduju odredenom ponuditelju, diskriminiraju
ponuditelje ili da se njima krsi trziSno natjecanje.

(4) U slu€aju dvojbi ¢lan Stru€¢nog povjerenstva koji je predstavnik internog naruditelja mozZe od &lana
Struénog povjerenstva koiji je predstavnik Direkcije nabave zatraZiti provjeru prakse Drzavne komisije za
kontrolu postupaka javne nabave te Visokog upravnog suda RH, vezano za sadrzaj elemenata iz Poziva
na dostavu ponuda iz stavka 2. ovog ¢lanka, a koji su u nadleznosti navedenih tijela.

(5) Clan Struénog povjerenstva koji je predstavnik Direkcije nabave zaduZen je i odgovoran za izradu
sliedecih elemenata koje Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati:

podataka o HBOR-u (naziv i sjediste, OIB),

evidencijskog broja nabave,

jezika na kojem se dostavlja ponuda,

roka valjanosti ponude,

roka za dostavu ponude,

nacina dostave ponude,

vrste, sredstva i uvjeta jamstva (za ozbiljnost ponude, za uredno ispunjenje ugovora o
jednostavnoj nabavi, za povrat avansa, za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, za
osiguranje za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Stete koja moze nastati u vezi s
obavljanjem odredene djelatnosti),

8. datum sastavljanja.

NookrwpnrE

(6) Clan Struénog povjerenstva koji je predstavnik Direkcije nabave odgovoran je za provedbu postupka
jednostavne nabave u skladu s ovim Pravilnikom, na nacin da je duzan voditi raCuna da su sve radnje
provedene u postupku u skladu s internim rokovima, da ne postoje materijalni i / ili procesni nedostaci u
provedbi postupka te da Poziv na dostavu ponuda sadrzava sve elemente propisane ovim Pravilnikom.

(7) U slucaju potrebe, HBOR moze izradu Poziva na dostavu ponuda povijeriti struénim osobama koje
nisu zaposlene u HBOR-u, pri ¢emu se za nabavu usluga izrade Poziva na dostavu ponuda, ovisno o
procijenjenoj vrijednosti, primjenjuju postupci nabave iz ovog Pravilnika.

(8) U slucaju potrebe, posebice u osobito slozenim predmetima, ako postoji dvojba oko tumacenja
propisa, moze se zatraziti savjetovanje vanjskog konzultanta.
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(9) Direkcija nabave, na zahtjev internog naruditelja, pruza stru¢nu pomo¢ u aktivnostima koje provodi
interni narucitelj sukladno ovom ¢&lanku.

(10) U postupcima nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 2.650,00 eura, a manje od
10.000,00 eura, Direkcija nabave $alje Poziv na dostavu ponuda izravno na najmanje 3 (tri) gospodarska
subjekta putem zakljuane adrese elektronicke poste HBOR-a? ili putem platforme Elektroni¢kog
oglasnika javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH), koju je moguée koristiti ako su
svi gospodarski subjekti na koje se Salje Poziv na dostavu ponuda registrirani u EOJN RH. Iznimno,
Poziv na dostavu ponuda objavit ¢e se u EOJN RH na zahtjev internog naruditelja, za nabave za koje
interni narucitelj procjenjuje da bi javna objava poziva u EOJN RH bila svrsishodna. Nacin slanja Poziva
na dostavu ponuda i gospodarske subjekte kojima ¢e se isti dostaviti, odreduje interni narucitelj u
Zahtjevu za pokretanjem jednostavne nabave.

(11) Interni naruditelji obvezni su, kada je to moguce, prilikom odabira gospodarskih subjekata kojima ¢e
se dostaviti Poziv na dostavu ponuda, unaprijed provjeriti i usporediti cijene predmeta nabave (nha
relevantnim internetskim stranicama ili drugim primjenjivim izvorima) te se pritom voditi kriterijem odabira
(najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda).

(12) U postupcima nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 10.000,00 eura, a manje od
26.540,00 eura, za robu i usluge, odnosno 66.360,00 eura za radove, Direkcija nabave objavljuje Poziv
na dostavu ponuda u EOJN RH, a iznimno na internetskoj stranici HBOR-a, iz razloga objektivne
nemogucnosti objave u EOJN RH.

(13) Iznimno od stavka 12. ovog €lanka, u postupcima nabave drustvenih i drugih posebnih usluga
sukladno odredbama ¢lanaka 323. do 326. i prilogu 10. ZIN-a (pravne usluge, hotelijerske ugostiteljske
usluge, caterinzi, savjetodavne usluge i dr.), procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 10.000,00 eura,
a manje od 26.540,00 eura, Poziv na dostavu ponuda Salje se na nacin propisan stavcima 10. i 11. ovog
Clanka. Nacin slanja Poziva na dostavu ponuda i gospodarske subjekte kojima ¢e se isti dostaviti,
odreduje interni narucitelj u Zahtjevu za pokretanjem jednostavne nabave.

(14) 1znimno od odredbi ovog &lanka, Poziv na dostavu ponude 3alje se 1 (jednom) gospodarskom
subjektu u slu€aju postojanja razloga navedenih u ¢lanku 8. stavku 10. ovog Pravilnika, koje je interni
naruditelj obrazlozio u Zahtjevu za pokretanjem jednostavne nabave.

(15) U slu¢aju nabave softverskih programa ili licenci, ako nakon slanja Poziva na dostavu ponuda ili
nakon objave Poziva na dostavu ponuda u EOJN RH sukladno stavcima 10., 11.i 12. ovog €lanka, nije
zaprimljena niti jedna valjana ponuda, interni narucitelj je ovlasten iste nabaviti izravno od proizvodaca
koji softverski program ili licencu nudi isklju€ivo putem sluZbene internetske stranice. U tom sluc€aju
interni narucitelj nije duZan proizvodacu slati Poziv za dostavom ponude, a ponudom ¢e se smatrati
snimak zaslona cjenika ili druge istovjetne informacije o cijeni i predmetu nabave objavljene na sluZbenoj
internetskoj stranici proizvodaca.

(16) Ako u postupcima jednostavne nabave u kojima je Poziv za dostavu ponuda objavljen u EOJN RH
ne bude zaprimljena niti jedna valjana ponuda, postupak jednostavne nabave se, na zahtjev internog
narucitelja, moze nastaviti slanjem istog Poziva na dostavu ponuda izravno na najmanje 3 (tri)
gospodarska subjekta, sukladno stavcima 10. i 11. ovog ¢lanka.

(17) Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje 5 (pet) dana od dana objavljivanja Poziva na dostavu
ponuda u EOJN RH odnosno od dana objave Poziva na dostavu ponuda na internetskoj stranici HBOR-
a, a iznimno se moze odrediti i kraci rok, ako to zatrazi interni narucitelj u svom Zahtjevu za pokretanjem
jednostavne nabave, uz obrazlozenje razloga.

Provedba kontrola od strane Direkcije nabave
Clanak 13.

(1) Direkcija nabave ¢ée u okviru svoje poslovne nadleznosti, pripadajucih stru¢nih znanja i u skladu s
pravilima struke, provjeravati propisane kriterije i uvjete za odabir ponuditelja i ponude te tehnicku

2 Elektronitka posta kojoj je onemogucen pristup do isteka roka za dostavu ponuda.
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specifikaciju predmeta nabave, koji su navedeni u Zahtjevu za pokretanjem jednostavne nabave
(uklju€ujuéi i podatke prikupljene analizom trzista) i Pozivu na dostavu ponuda.

(2) Ako Direkcija nabave temeljem stavka 1. ovog C&lanka uocli odredene nepravilnosti odnosno
odstupanja ili neuskladenosti sa ZJN ili ovim pravilnikom (dalje u tekstu: nepravilnosti) u Zahtjevu za
pokretanjem jednostavne nabave, isti je obvezna u pravilu u roku od 7 (sedam) radnih dana od dana
zaprimanja Zahtjeva, vratiti na ispravak internom narucitelju, s uputom o nacinu izmjene uoCenih
nepravilnosti (dalje u tekstu: uputa).

(3) Interni narucitelj obvezan je ispraviti nepravilnosti u roku od 2 (dva) radna dana od dana zaprimanja
upute.

(4) Direkcija nabave ovlastena je za potrebe izrade upute traziti pojasnjenje spornih dijelova od strane
internog narucitelja.

(5) Provjera iz stavka 1. ovog ¢lanka ne utjeCe na odgovornost internog naruditelja iz ¢lanka 9. stavka 9.
i Clanka 12. stavka 3. ovog Pravilnika.

Ponuda i otvaranje ponuda
Clanak 14.

(1) Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da isporuci robu, pruzi usluge ili izvede radove sukladno
uvjetima i zahtjevima navedenima u Pozivu na dostavu ponuda.

(2) Ponuda mora sadrzavati najmanje: naziv i sjediste ponuditelja, adresu, OIB, broj racuna, adresu za
dostavu poste, adresu elektroniCke poste, kontakt osobu ponuditelja, broj telefona, predmet nabave,
cijenu ponude bez PDV-a, iznos PDV-a, cijenu ponude s PDV-om, ako je u sustavu PDV-a, navod o
tome je li ponuditelj u sustavu PDV-a, datum ponude i rok valjanosti ponude te sve ostale elemente, koji
su traZzeni u Pozivu na dostavu ponuda.

(3) Podaci o ponudama svih ponuditelja predstavljaju poslovnu tajnu koju interni naruditelji kao i svi drugi
radnici HBOR-a ne smiju odati ili u€initi dostupnom drugom ponuditelju ili tre¢oj osobi.

Clanak 15.

(1) Ponuditelj izrazava cijenu ponude u eurima, a u drugoj valuti samo ako je HBOR to izri€ito odredio u
Pozivu na dostavu ponuda.

(2) Cijena ponude piSe se brojkama.
(3) U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uracunati svi troSkovi, uklju€ujuci posebne poreze, troSarine
i carine, ako postoje, te popusti.

Clanak 16.

(1) Ponude se dostavljaju elektronicki, putem EOJN RH, u roku odredenom u objavljenom Pozivu na
dostavu ponuda, ako je Poziv na dostavu ponuda objavljen u EOJN RH.

(2) Ponude se dostavljaju elektronicki na predvidenu zaklju€anu adresu elektroni¢ke poste, na nacin
kako je odredeno u Pozivu na dostavu ponuda i otvaraju se nakon isteka roka za dostavu ponuda, ¢ime
se osigurava tajnost ponuda:

- ako je Poziv na dostavu ponuda dostavljen izravno na najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta,

- ako je Poziv na dostavu ponuda iznimno objavljen na internetskoj stranici HBOR-a, iz razloga objektivne
nemogucnosti objave u EOJN RH, te

- ako je Poziv na dostavu ponuda upucen 1 (jednom) gospodarskom subjektu, iz razloga navedenih u
¢lanku 8. stavku 10. ovog Pravilnika.

(3) Clanovi Struénog povjerenstva zapoginju otvaranje ponuda na mjestu i u vrijeme odredenom u Pozivu
na dostavu ponuda, odmah nakon isteka roka za dostavu ponuda.

(4) Clanovi Struénog povjerenstva obvezni su o provedenom otvaranju ponuda izraditi i potpisati zapisnik
0 otvaranju ponuda.
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Pregled i ocjena ponuda
Clanak 17.

(1) Clanovi Struénog povjerenstva obvezni su pregledati i ocijeniti zaprimljene ponude te predloZiti odabir
ponude sukladno kriteriju za odabir ponude ili ponistenje postupka, u pravilu u roku od 30 (trideset) dana
od dana otvaranja ponuda, a najkasnije u roku od 15 (petnaest) dana prije isteka roka za objavu
Obavijesti 0 odabiru najpovoljnije ponude odredenog u Pozivu na dostavu ponuda, u svakom
pojedinacnom postupku.

(2) Clanovi Struénog povjerenstva koji su predstavnici internog narugitelja obvezni su osobito provjeriti
udovoljava li pojedina zaprimljena ponuda propisanim uvjetima iz ¢lanka 12. stavka 2. ovog Pravilnika
te o uoCenim neuskladenostima pojedine ponude i propisanih uvjeta izvijestiti odmah, bez odgode,
elektroniCkom postom Direkciju nabave.

(3) Direkcija nabave ¢e odmah bez odgode postupiti po uoCenim neuskladenostima, odnosno
nedostacima iz stavka 2. ovog Clanka o kojima je zaprimila pisanu obavijest te ¢e zatraziti potrebna
pojasnjenja ponude od ponuditelja.

(4) Direkcija nabave obvezna je pojasnjenja ponude iz stavka 3. ovog €lanka zatraziti elektroni€ki, putem

EOJN RH, ako je Poziv na dostavu ponuda objavljen u EOJN RH odnosno putem elektroni¢ke poste,
ako je Poziv na dostavu ponuda dostavljen izravno na najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta, iznimno
objavljen na internetskoj stranici HBOR-a ili upuéen 1 (jednom) gospodarskom subjektu, iz razloga
navedenih u ¢lanku 8., stavku 10. ovog Pravilnika.

(5) Ponuditelj je obvezan u slu¢aju iz stavka 4. ovog ¢lanka pojasnjenje ponude dostaviti elektronicki
putem EOJN RH, ako je Poziv na dostavu ponuda objavljen u EOJN RH odnosno putem predvidene
adrese elektroni¢ke poste, ako je Poziv na dostavu ponuda dostavljen izravno na najmanje 3 (tri)
gospodarska subjekta, iznimno objavljen na internetskoj stranici HBOR-a ili upuéen 1 (jednom)
gospodarskom subjektu, iz razloga navedenih u &lanku 8. stavku 10. ovog Pravilnika.

(6) Direkcija nabave obvezna je zaprimljena pojadnjenja ponude koje se odnose na uvjete iz &lanka 12.
stavka 2. ovog Pravilnika dostaviti na razmatranje Clanu Struénog povjerenstva koji je predstavnik
internog narucitelja.

(7) Clan Struénog povjerenstva koji je predstavnik internog narugitelja obvezan je odmah bez odgode, a
najkasnije u roku od 5 (pet) radnih dana od zaprimanja pojasnjenja ponude od Direkcije nabave dostaviti
pisano ocitovanje na zaprimljena pojasnjenja ponude.

(8) Clan Struénog povjerenstva koji je predstavnik Direkcije nabave obvezan je provjeriti udovoljava i
pojedina zaprimlijena ponuda uvjetima odredenim u &lanku 12. stavcima 5. i 6. ovog Pravilnika te
postupati po uo€enim neuskladenostima pojedine ponude i odredenih uvjeta i zatraZiti potrebna
pojasnjenja od ponuditelja.

(9) Po provedenom postupku pregleda i ocjene ponuda ¢lanovi Struénog povjerenstva duzni su izraditi
i potpisati Zapisnik o pregledu i ocijeni ponuda.

(10) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda mora sadrzavati najmanje:

naziv predmeta nabave,

navod o danu slanja Poziva na dostavu ponuda,

rok za dostavu ponuda,

cijene ponuda bez PDV-a i cijene ponude s PDV-om,

analizu ponuda vezano za ispunjenje zahtjeva u pogledu opisa predmeta nabave i tehnickih
specifikacija, ako su trazene,

razloge za odbijanje ponuda uz obja3njenje, ako je primjenjivo,

razloge za ponistenje postupka jednostavne nabave uz objasnjenje, ako je primjenjivo,
rangiranje valjanih ponuda sukladno kriteriju za odabir,

prijedlog za prihvacanje najpovoljnije ponude / ponistenje postupka jednostavne nabave.

arONE

© N
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POGLAVLJE IV. ODLUéIVANJF O ODABIRU NAJPOVOLJNIJE PONUDE ILI
PONISTENJU POSTUPKA

Clanak 18.

(1) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 2.650,00 eura, a manje od 6.630,00 eura,
Direkcija nabave, nakon zavr§enog pregleda i ocjene ponuda, izraduje prijedlog Suglasnosti za odabir
najpovoljnije ponude ili prijedlog Suglasnosti za poniStenje postupka jednostavne nabave, ako postoje
razlozi za poniStenje postupka sukladno odredbama ZJN, a koji prijedlog potpisuje direktor Direkcije
nabave.

(2) Direktor sektora ili nadlezni direktor direkcije internog narucitelja odnosno predstojnik Ureda Uprave,
direktor samostalne organizacijske jedinice pri Upravi ili voditelj funkcije sigurnosti informacijskog
sustava, kao nadlezna osoba internog narucitelja, svojim potpisom daje suglasnost za odabir
najpovoljnije ponude ili suglasnost za ponistenje postupka jednostavne nabave.

(3) Iznimno od propisanog stavcima 1. i 2. ovog ¢lanka, u postupcima u kojima ne bude zaprimljena niti
jedna ponuda, Direkcija nabave ¢e donijeti Zakljuéak kojim ¢e utvrditi da nije zaprimljena niti jedna
ponuda te ¢e se postupak, na zahtjev internog naruditelja, nastaviti slanjem novog Poziva na dostavu
ponuda sukladno ¢lanku 12. stavcima 10., 11. i 16. ovog Pravilnika.

Clanak 19.

(1) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 6.630,00 eura, a manje od 13.270,00 eura,
Direkcija nabave, nakon zavrSenog pregleda i ocjene ponuda izraduje prijedlog Suglasnosti za odabir
najpovoljnije ponude ili prijedlog Suglasnosti za poniStenje postupka jednostavne nabave, ako postoje
razlozi za poniStenje postupka sukladno odredbama ZJN, a koji prijedlog potpisuju direktor Direkcije
nabave i direktor Sektora pravnih poslova i nabave uz suglasnost direktora sektora ili nadleznog
direktora direkcije internog naruditelia odnosno predstojnika Ureda Uprave, direktora samostalne
organizacijske jedinice pri Upravi ili voditelja funkcije sigurnosti informacijskog sustava, kao nadlezne
osobe internog narucitelja.

(2) Clan Uprave HBOR-a nadleZan za internog narugitelja svojim potpisom daje suglasnost za odabir
najpovoljnije ponude ili suglasnost za ponistenje postupka jednostavne nabave.

(3) I1znimno od propisanog stavcima 1. i 2. ovog €lanka, u postupcima u kojima ne bude zaprimljena niti
jedna ponuda, Direkcija nabave ¢e donijeti Zaklju€ak kojim ¢e utvrditi da nije zaprimljena niti jedna
ponuda te ¢e se postupak na zahtjev internog naruditelja nastaviti slanjem novog Poziva na dostavu
ponuda sukladno &lanku 12. stavcima 10., 11. i 16. ovog Pravilnika.

Clanak 20.

(1) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 13.270,00 eura, a manje od 26.540,00 eura,
Direkcija nabave, nakon zavr§enog pregleda i ocjene ponuda izraduje prijedlog Upravi HBOR-a o
odabiru najpovoljnije ponude ili prijedlog za ponistenje postupka jednostavne nabave ako postoje razlozi
za ponistenje postupka sukladno odredbama ZJN, a kojeg potpisuje direktor Direkcije nabave uz
suglasnost direktora sektora ili nadleZznog direktora direkcije internog naruditelja odnosno predstojnika
Ureda Uprave, direktora samostalne organizacijske jedinice pri Upravi ili voditelja funkcije sigurnosti
informacijskog sustava, kao nadleZzne osobe internog naruditelja.

(2) Uprava HBOR-a, na temelju pisanog prijedloga Upravi, donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude
ili Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

(3) 1znimno od propisanog stavcima 1. i 2. ovog ¢lanka, u postupcima u kojima ne bude zaprimljena niti
jedna ponuda, Direkcija nabave ¢e donijeti Zaklju€ak kojim ¢e utvrditi da nije zaprimljena niti jedna
ponuda te ¢e se postupak, na zahtjev internog narucitelja nastaviti slanjem novog Poziva na dostavu
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ponuda sukladno &lanku 12. stavcima 10., 11. i 16. ovog Pravilnika.

Clanak 20. a

(1) Zaduzeni radnik iz Direkcije nabave duzan je, prije postupanja po ¢lancima 18., 19. i 20. ovog
Pravilnika odnosno prije dono$enja odluke o odabiru, izvrSiti provjeru ponuditelja €iji se odabir predlaze,
sukladno Politici o provedbi mjera ograni¢avanja u HBOR-u (dalje u tekstu: Politika).

(2) Zaduzeni radnik iz Direkcije nabave duzan je provjeru ponuditelja iz stavka 1. ovog €lanka izvrsiti na
nacin da utvrdi stvarne vlasnike:

- ekonomski najpovoljnijeg ponuditelja,

- ¢lanova zajednice ekonomski najpovoljnijeg ponuditelja,

- podugovaratelja ekonomski najpovoljnijeg ponuditelja; (zajedno dalje u tekstu: Ekonomski najpovoljniji
ponuditelj)

i to uvidom u Registar stvarnih vlasnika koji se vodi pri Financijskoj agenciji, u ime Ureda za sprje€avanja
pranja novca, Ministarstva financija (dalje u tekstu: Registar stvarnih vlasnika).

(3) U slu¢aju da zaduzeni radnik iz Direkcije nabave utvrdi da uvid u Registar stvarnih vlasnika ne daje
dovoljno podataka o stvarnim vlasnicima, moze od Ekonomski najpovoljnijeg ponuditelja zatraziti
dostavu Izjave s podacima o stvarnim vlasnicima Ekonomski najpovoljnijeg ponuditelja.

(4) Zaduzeni radnik iz Direkcije nabave duzan je putem aplikacije eNameChecker modul i/ili na drugi
adekvatan nacin, provjeriti nalaze li se Ekonomski najpovoljniji ponuditelj i njegovi stvarni vlasnici na
sankcijskim popisima definiranim Politikom.

(5) Ako zaduzeni radnik iz Direkcije nabave ustanovi sumnju u povezanost Ekonomski najpovoljnijeg
ponuditelja i/ili njegovih stvarnih vlasnika s podacima na sankcijskim popisima, proslijedit ¢e putem
elektroniCke poste zahtjev na dodatnu provjeru osobi u HBOR-u zaduzenoj za mjere ograni¢avanja (dalje
u tekstu: Zaduzena osoba).

(6) Ako nakon dodatne provjere, Zaduzena osoba sukladno Politici potvrdi podudaranje Ekonomski
najpovoljnijeg ponuditelja i/ili njegovih stvarnih vlasnika s podacima na sankcijskim popisima, Direkcija
nabave Ce u suradnji sa Zaduzenom osobom, tijelima odnosno osobama nadleZnima za odlugivanje u
predmetnom postupku nabave, predloZiti postupanje sukladno sadrzaju mjere s konkretnog sankcijskog
popisa, a sve u skladu s vaze¢im Zakonom o javnoj nabavi, Zakonom o mjerama ograni¢avanja te
Politikom.

(7) Zaduzeni radnik iz Direkcije nabave duzan je dokaze o provedbi provjere u skladu sa stavcima 1. do
5. ovog c¢lanka (primjerice: podatke iz evidencije Registra stvarnih vlasnika, podatke iz aplikacije
eNameChecker modula i sl.), evidentirati u spisu nabave u elektronickom obliku u aplikaciji za
provodenje postupaka nabave.

(8) Zaduzeni radnik iz Direkcije nabave duzan je postupati na nacin propisan ovim &lankom i prije
izdavanja narudzbenice sukladno ¢lanku 8. ovog Pravilnika, u slu¢aju kada najpovoljniji ponuditelj nema
sjedidte u Republici Hrvatskoj.

Clanak 20. b

(1) Do uspostave automatiziranog sustava provjere dobavljaa, a u svrhu osiguranja primjene mjera
ograni€avanja u odnosu na dobavljace nakon sklapanja ugovora o jednostavnoj nabavi / izdavanja
narudzbenice sukladno ¢lanku 20.a stavku 8. ovog Pravilnika i za cijelo vrileme njihovog trajanja,
Zaduzena osoba koja sukladno Politici redovno prati sva aZzuriranja i promjene sankcijskih popisa, ¢e u
slu¢aju njihove promjene, u koordinaciji s nadleznim suradnikom iz Direkcije nabave, usporediti
azurirane popise s aktualnim dobavlja¢ima HBOR-a i njihovim stvarnim vlasnicima, sukladno podacima
o dobavljaima iz Registra klijenata HBOR-a.

(2) U slu€aju potvrdenog podudaranja zaduZeni radnik iz Direkcije nabave ¢e, u suradnji s neposredno
nadredenom osobom i ZaduZenom osobom, utvrditi raspoloZive moguénosti u svrhu prekida ili
sagledavanja uvjeta za nastavak provedbe ugovora o jednostavnoj nabavi/narudzbenice.

Clanak 21.
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U sluajevima kada se radi o nabavi eksternalizirane usluge, prilikom izrade prijedloga Suglasnosti za
odabir najpovoljnije ponude sukladno €lancima 18. i 19. ovog Pravilnika ili prijedloga Upravi HBOR-a o
odabiru najpovoljnije ponude sukladno ¢lanku 20. ovog Pravilnika, potrebno je pridrzavati se postupanja
propisanih internima aktima o eksternalizaciji.

POGLAVLJE V. OBJAVA OBAVIJESTI O ODABIRU NAJPOVOLJNIJE PONUDE
ILI PONISTENJU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 22.

(1) Direkcija nabave obvezna je objaviti u EOJN RH Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude (Privitak
I. ovog Pravilnika) / Obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave (Privitak Il. ovog Pravilnika),
ako je Poziv na dostavu ponuda objavljen u EOJN RH, a iznimno na internetskoj stranici HBOR-a, ako
je Poziv na dostavu ponuda bio objavljen na internetskoj stranici HBOR-a. Obavijest o odabiru
najpovoljnije ponude / Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave se objavljuje u roku
odredenom u Pozivu na dostavu ponuda, a ako taj rok nije odreden u Pozivu na dostavu ponuda,
najkasnije u roku od 60 (Sezdeset) dana od isteka zadnjeg dana za dostavu ponuda.

(2) Ako je Poziv na dostavu ponuda bio dostavljen izravno na najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta ili
upucen 1 (jednom) gospodarskom subjektu iz razloga navedenih u €lanku 8. stavku 10. ovog Pravilnika,
Direkcija nabave obvezna je obavijesti iz stavka 1. ovog €lanka poslati putem elektroni¢ke poste istog
radnog dana svim gospodarskim subjektima kojima je bio dostavljen Poziv na dostavu ponuda, u roku
iz stavka 1. ovog ¢lanka.

(3) Ako u postupku nije pristigla nijedna ponuda, Direkcija nabave obvezna je, temeljem Zaklju¢ka iz
Clanka 18. stavka 3., ¢lanka 19. stavka 3. i ¢lanka 20. stavka 3. ovog Pravilnika, objaviti u EOJN RH
Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave (Privitak Il. ovog Pravilnika), kada je Poziv na
dostavu ponuda bio objavljen u EOJN RH, a iznimno na internetskoj stranici HBOR-a kad je Poziv na
dostavu ponuda bio objavljen na internetskoj stranici HBOR-a. Obavijest o poniStenju postupaka
jednostavne nabave se objavljuje u roku iz stavka 1. ovog ¢lanka.

POGLAVLJE VI. UGOVOR O JEDNOSTAVNOJ NABAVI | REGISTAR UGOVORA
Clanak 23.

(1) Za nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura, Ugovor o jednostavnoj nabavi sklapa se
iznimno, ako je to potrebno radi posebnih okolnosti predmeta nabave.

(2) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 2.650,00 eura, a manje od 26.540,00 eura za
robe i usluge odnosno 66.360,00 eura za radove, Ugovor o jednostavnoj nabavi sklapa se s odabranim
ponuditeljem, u roku od 45 (Cetrdesetipet) dana od dana objave Obavijesti o odabiru najpovoljnije
ponude.

(3) Ugovor o jednostavnoj nabavi sastavlja Direkcija nabave u suradnji s internim naruciteljem.
(4) Ugovor o jednostavnoj nabavi mora sadrzavati najmanje:

1. zaglavlje,

2. predmet,

3. pravaiobveze odabranog ponuditelja,

4. pravaiobveze HBOR-a,

5. ime i prezime osobe zaduzene za koordinaciju i pra¢enje izvrSenja ugovora od strane
HBOR-a,

6. ime i prezime osobe zaduZene za koordinaciju i pra¢enje izvrSenja ugovora od strane
odabranog ponuditelja,

7. cijenu i nacin plac¢anja,
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8. rok isporuke,

9. ugovornu kaznu,

10. jamstvo, ako je primjenjivo,

11. odredbe o poslovnoj tajni,

12. nadzornu klauzulu i odredbe radi spreCavanja rizika eksternalizacije, po potrebi,

13. uvjete i zahtjeve koji moraju biti ispunjeni sukladno posebnim propisima ili stru¢nim
pravilima, po potrebi,

14. odredbe o visoj sili,

15. trajanje i raskid / otkaz ugovora,

16. zavrSne odredbe,

17. datum, potpis i broj ugovora,

18. priloge ugovoru,

19. ako se radi o nabavi eksternalizirane usluge, Ugovor treba obuhvatiti i elemente propisane
Pravilnikom o upravljanju rizikom eksternalizacije, ako isti nisu obuhvacéeni ovim stavkom,

20. ako je pruzatelj usluge ujedno i izvrSitelj obrade osobnih podataka ugovor mora sadrzavati i
elemente propisane ¢lankom 11. Pravilnika o zastiti osobnih podataka.

(5) Ugovorna kazna odreduje se u svakom pojedinatnom postupku jednostavne nabave, u pravilu 0,5
% dnevno, a najviSe do 10 % vrijednosti Ugovora o jednostavnoj nabavi, bez PDV-a. Iznimno, zbog
objektivno opravdanih razloga, a sukladno dosadasnjoj praksi, uvjetima na trzistu te nacelima
jednostavne nabave, moguce je ugovoriti drugaciju visinu ugovorne kazne, u kojem slucaju je interni
naruditelj u Zahtjevu za pokretanje jednostavne nabave duzan izraditi obrazlozenje, koje ¢e se navesti
u prijedlozima za odlucivanje iz ¢lanaka 18. do 20. ovog Pravilnika.

(6) Ostale odredbe Ugovora o jednostavnoj nabavi odreduju se u skladu s posebnim uvjetima i
specificnostima pojedinog predmeta nabave.

(7) Direkcija nabave odgovorna je za zakonitost Ugovora o jednostavnoj nabavi te sukladnost istoga s
cjelokupnim Pozivom na dostavu ponuda i odabranom ponudom.

(8) Interni narucitelj zaduzen je za pravovremenu provjeru ugovornih odredbi koje proizlaze iz Zahtjeva
za pokretanjem postupka javne nabave, Poziva na dostavu ponude i ponude te odredbi koje se odnose
na izvrSenje predmeta nabave i koje proizlaze iz specificnosti predmeta nabave, te je duzan sa svoje
strane poduzeti sve potrebne radnje kako bi se Ugovor o jednostavnoj nabavi mogao potpisati u roku iz
stavka 2. ovog Clanka.

(9) Direkcija nabave upravlja procesom potpisivanja i ovjeravanja te je odgovorna da se Ugovor o
jednostavnoj nabavi potpiSe u roku iz stavka 2. ovog €lanka te provjerava je li Ugovor o nabavi sastavljen
/ zaklju€en u skladu s uvjetima odredenim u Zahtjevu za pokretanjem jednostavne nabave, Pozivu na
dostavu ponuda i odabranom ponudom.

(10) Postupak pregleda, ovjere i potpisivanja Ugovora o jednostavnoj nabavi provodi se sukladno
odredbama Pravilnika o potpisivanju i ovjeravanju dokumenata Hrvatske banke za obnovu i razvitak.

Clanak 24.

(1) Direkcija nabave obvezna je voditi Registar ugovora za predmete nabave cija je procijenjena
vrijednost bez PDV-a jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura, a manja od 26.540,00 eura za robe i usluge
odnosno 66.360,00 eura za radove, u roku od 30 (trideset) dana od dana sklapanja prvog ugovora.

(2) Direkcija nabave obvezna je Registar ugovora i sve njegove kasnije promjene objaviti u
standardiziranom obliku u EOJN RH, u roku od 8 (osam) dana od dana ustrojavanja ili promjene, uz
objavu poveznice na EOJN RH na internetskoj stranici HBOR-a.

(3) Direkcija nabave obvezna je azurirati Registar ugovora prema potrebi, a najmanje jedanput u Sest
mjeseci.

(4) Registar ugovora sadrZi sljedece podatke:

1. evidencijski broj nabave,
2. predmet nabave,

19/27



Klasifikacija:
H ?O R Pravilnik o jednostavnoj nabavi J

Verzija: 5.1

3. brojcanu oznaku predmeta nabave iz jedinstvenog rje€nika javne nabave (CPV),

4. broj objave iz EOJN RH, ako postoji,

5. vrstu postupka (ukljuéujuci posebne rezime nabave i jednostavnu nabavu),

6. naziv i OIB ugovaratelja,

7. naziv i OIB podugovaratelja, ako postoje,

8. datum sklapanja ugovora u pisanom obliku,

9. oznaka/broj ugovora

10. rok na kaiji je ugovor sklopljen,

11. iznos bez PDV-a na koji je ugovor sklopljen,

12. iznos PDV-a,

13. ukupniiznos s PDV-om na koji je ugovor sklopljen,

14. ugovor se financira iz fondova EU,

15. datum kada je ugovor izvrSen u cijelosti ili navod da je ugovor raskinut prije isteka roka na koji
je sklopljen,

16. ukupni isplacéeni iznos ugovaratelju s PDV-om na temelju sklopljenog ugovora,

17. obrazlozenje ako je iznos koiji je isplaéen ugovaratelju veci od iznosa na koji je ugovor sklopljen,
odnosno razlozi zbog kojih je ugovor raskinut prije isteka njegova trajanja,

18. napomena, ako je potrebno.

(5) Ako je predmet nabave podijeljen na grupe, podaci iz stavka 4. ovoga Clanaka se razraduju i unose
za svaku pojedinu grupu predmeta nabave.

POGLAVLJE VII. IZVRSENJE UGOVORA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Clanak 25.

(1) Ugovorne strane izvrSavaju Ugovor o jednostavnoj nabavi u skladu s uvjetima odredenim u Pozivu
na dostavu ponuda i odabranoj ponudi.

(2) Interni naruditelj u Ugovoru o jednostavnoj nabavi imenuje osobu/e zaduZenu/e za koordinaciju i
pracenje izvr§enja Ugovora o jednostavnoj nabavi.

(3) Pracenje izvrSenja Ugovora o jednostavnoj nabavi podrazumijeva:

— provjeru racuna i osiguravanje uskladenosti s uvjetima pla¢anja (iznos, rok i nacin pla¢anja),

— utvrdenje roka isporuke, kod Ugovora o jednostavnoj nabavi roba,

— utvrdenje pravovremenog izvrdenja ugovora, kod Ugovora o jednostavnoj nabavi usluga ili
radova,

— utvrdenje uskladenosti isporu€enog proizvoda s kvalitativnim i kvantitativnim zahtjevima iz
Ugovora o jednostavnoj nabavi, kod Ugovora o jednostavnoj nabavi roba,

— utvrdenje kvalitete izvrSene usluge (npr. cjelovitost, prakti€nost, pristupaénost, pouzdanost,
funkcionalnost, uskladenost s pravnim propisima, itd.), kod Ugovora o jednostavnoj nabavi
usluga,

— utvrdenje kvalitete materijala na temelju tehniCkih specifikacija izvedbenog projekta, kod
Ugovora o jednostavnoj nabavi radova,

— utvrdenje uskladenosti radova s izvedbenim projektom, kod Ugovora o jednostavnoj nabavi
radova,

— pracenje napretka izvrSenja Ugovora o jednostavnoj habavi,

— pracenje ugovaratelja u svrhu provjere izvrSava li Ugovor o jednostavnoj nabavi u skladu s
uvjetima ugovora,

— prihvacanje i preuzimanje predmeta nabave,

— primjenu kazni u slu€aju kasnjenja,

osiguravanje ucinkovite komunikacije izmedu uklju€enih strana.

(4) Interni narudcitelji obvezni su pratiti kvalitetu isporuke robe ili izvrSenja usluga i radova, u skladu s
uvjetima odredenima u Ugovoru o jednostavnoj nabavi te bez odgode o eventualnim nesukladnostima i
svim zapazanjima porukom elektroni¢ke poste izvijestiti Direkciju nabave.

(5) Interni narucitelj je obvezan bez odgode izvijestiti Direkciju nabave ako utvrdi kr§enje ugovornih
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obveza od strane dobavljaca te u suradnji s Direkcijom nabave zatraziti pisanim putem dobavljaca da u
naknadnom i razumnom roku valjano ispuni obveze iz Ugovora o jednostavnoj nabavi. Ako dobavljac niti
naknadno ne ispuni obveze iz Ugovora o jednostavnoj nabavi, interni naruditelj je obvezan u suradnji s
Direkcijom nabave razmotriti daljnje potrebne korake prema dobavljacu, sve u svrhu postizanja valjanog
ispunjenja ugovornih obveza.

(6) Interni narucitelj obvezan je porukom elektronicke poste ili putem aplikacije za provodenje postupaka
nabave, Direkciji nabave do kraja veljaCe tekuée godine dostaviti Izvje$¢e o praéenju izvrSenja svih
Ugovora o javnoj nabavi sklopljenih u prethodnoj godini odnosno ugovora sklopljenih u ranijim godinama
koji su bili na snazi u prethodnoj godini, s napomenom o zadovoljstvu s dobavljadima (dalje u tekstu:
Izvjedce).

(7) l1zvjeSée se sastavlja temeljem zaklju¢aka utvrdenih pracenjem izvr§enja elemenata navedenih u
stavku 3. ovog c¢lanka.

IzvjeSce sadrzi najmanje sljedece podatke:

1. podatke o odabranom ponuditelju,

2. brojeve, oznake i datume sklapanja svih Ugovora o jednostavnoj nabavi s odabranim
ponuditeljem,

pravovremenost i urednost isporuke predmeta nabave,

sukladnost stvarnog izvr§enja predmeta nabave s ugovornim odredbama,

primjenu ugovorne kazne / jamstva,

eventualno pokretanje sporova pred nadleznim sudom,

ocjenu odabranog ponuditelja,

druge podatke, po potrebi.

©ONO O A~W

(8) Direktor sektora ili nadlezni direktor direkcije internog narucitelja odnosno predstojnik Ureda Uprave,
direktor samostalne organizacijske jedinice pri Upravi ili voditelj funkcije sigurnosti informacijskog
sustava, kao nadlezna osoba internog naruditelja obvezan je usuglasiti se sa sadrzajem lzvjeS¢éa putem
elektroniCke poste.

(9) Direkcija nabave ¢e najkasnije do 31. sijeCnja tekuce godine dostaviti internim narugiteljima
podsjetnik na obvezu za dostavu lzvjes¢a.

(10) Nadlezni suradnici iz Direkcije nabave obvezni su najkasnije do 31. ozujka tekuc¢e godine provjeriti
jesu li dostavljena sva potrebna lzvjeS¢a za prethodnu godinu.

(11) Direkcija nabave obvezna je temeljem svih Izvje$¢éa izraditi Zaklju€ak o ispunjenju / neispunjenju
ugovornih obveza od strane odabranih ponuditelja. Zaklju€ak je sastavni dio IzvjeStaja o ukupnom
ostvarenju Plana nabave.

(12) Ako se radi o nadzoru eksternalizirane usluge, nadzor treba obuhvatiti i elemente propisane
Pravilnikom o upravljanju rizikom eksternalizacije, ako isti nisu obuhvaceni sukladno stavku 3. ovog
¢lanka.

(13) Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz Ugovora o jednostavnoj nabavi
primjenjuju se odgovarajuce odredbe Zakona o obveznim odnosima (dalje u tekstu: ZOO).

POGLAVLJE VIII. IZMJENE / RASKID / OTKAZ UGOVORA O JEDNOSTAVNOJ
NABAVI

Clanak 26.

(1) HBOR moze izmijeniti Ugovor o jednostavnoj nabavi tijekom njegova trajanja bez provodenja novog
postupka jednostavne nabave, u skladu s odredbama ZJN.

(2) Ako se za vrijeme izvrSenja Ugovora o jednostavnoj nabavi javi potreba za izmjenom ugovora, bez
obzira na razlog, interni narucitelj obvezan je odmah bez odgode podnijeti Direkciji nabave Zahtjev za
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izmjenom Ugovora o jednostavnoj nabavi. Direkcija habave provjerava radi li se o izmjeni Ugovora o
jednostavnoj nabavi, koja je u skladu s odredbama ZJN i o€ituje se internom narugitelju u roku od 2 (dva)
radna dana.

(3) Ako se za vrijeme izvrSenja Ugovora o jednostavnoj nabavi pojavi potreba za otkazom ili raskidom
ugovora, interni narucitelj obvezan je pravovremeno podnijeti Direkciji nabave Zahtjev za otkazom ili
raskidom Ugovora o jednostavnoj nabavi. Direkcija nabave provjerava radi li se o otkazu ili raskidu

Ugovora o jednostavnoj nabavi koji je u skladu s odredbama ZOO i ocituje se internom narucitelju u
pravilu u roku od 2 (dva) radna dana od zaprimanja zahtjeva internog narucitelja.

(4) Prijedlog za odobrenje raskida / otkaza / izmjena Ugovora o jednostavnoj nabavi sastavlja Direkcija
nabave uz suglasnost Internog narucitelja, a Odluku o raskidu, otkazu ili izmjeni Ugovora o jednostavnoj
nabavi donosi osoba ili tijelo nadlezno za odlu€ivanje o odabiru najpovoljnije ponude / ponistenju
postupka.

(5) Izmjene Ugovora o jednostavnoj nabavi sastavlja Direkcija nabave u suradnji s internim naruciteljem.

POGLAVLJE IX. JAMSTVA
Clanak 27.

(1) HBOR moze od gospodarskog subjekta zahtijevati dostavu jamstava koja se navode u Pozivu na
dostavu ponuda.

(2) Jamstva iz stavka 1. ovog Clanka preuzima Direkcija nabave koja obavlja kontrolu ispravnosti u
suradniji s internim naruciteljem i Sektorom sredstava te pohranjuje jamstvo u sef u HBOR-u.

(3) U slu€aju neurednog izvrSenja Ugovora o jednostavnoj nabavi Direkcija nabave u suradnji s internim
naruciteljem pokreée interni postupak naplate po jamstvu.

(4) Za povrat jamstava gospodarskim subjektima nakon $to se steknu zakonski uvjeti zaduzena je
Direkcija nabave.

POGLAVLJE X. STRUCNI POSLOVI
Clanak 28.

(1) Strucni i administrativni poslovi za potrebe pripreme i provedbe postupaka nabave obavljaju se u
Direkciji nabave.

(2) Radnici internog naruditelja koji raspolazu specifiénim stru¢nim znanjima u vezi s predmetom nabave
obvezni su sudjelovati u cjelokupnom postupku jednostavne nabave.

(3) U slucaju dvojbi ili nesuglasnosti oko odgovarajuc¢eg tumacenja i primjene propisa iz podrucja javne

nabave, Direkcija nabave moze zatraziti savjetovanje vanjskog konzultanta, posebice kada se radi o
slozenim predmetima nabave.

POGLAVLJE XI. SADRZAJ | CUVANJE SPISA
Clanak 29.
(1) Direkcija nabave vodi za svaki postupak spis jednostavne nabave u elektronickom obliku koji se
oznacava oznakom EVB, rednim brojem od 001 nadalje te godinom u kojoj se postupak jednostavne

nabave pokrece, primjerice EVB 001-21. Uz navedenu oznaku na omotu spisa upisuje se tekuc¢a godina
te naziv predmeta nabave.
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(2) Sadrzaj spisa jednostavne nabave :

Zahtjev za pokretanjem jednostavne nabave,

Poziv na dostavu ponuda s troSkovnikom i / ili tehni¢kom specifikacijom te za svim prilozima,

eventualnim izmjenama i dopunama,

poveznica na EOJN RH u tom predmetu,

Zapisnik o otvaranju ponuda,

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda,

sva pisana komunikacija Stru¢nog povjerenstva (primjerice o pozivu na pla¢anje garancije za

ozbiljnost ponude i sl.),

dokument o prihva¢anju ponude ili o poniStenju postupka, odreden za svaku kategoriju

postupka jednostavne nabave,

8.  kopija Ugovora o jednostavnoj nabavi,

9. kopija garancije za dobro ispunjenje ugovora i drugih garancija, ako je primjenjivo,

10. zahtjevi internog narucitelja za izmjenom ili raskidom ili otkazom Ugovora o jednostavnoj
nabavi, ako je primjenjivo,

11. dokument kojim se odobrava izmjena ili raskid ili otkaz Ugovora o jednostavnoj nabavi, ovisno
0 kategoriji postupka jednostavne nabave, ako je primjenjivo,

12. kopija Izmjena i dopuna Ugovora o jednostavnoj nabavi, ako je primjenjivo.

N
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(3) Spis jednostavne nabave Cuva se najmanje 7 (sedam) godina od dana sklapanja ugovora o
jednostavnoj nabavi, na nacin utvrden Pravilima za upravljanje dokumentarnim gradivom Hrvatske
banke za obnovu i razvitak ili duze u posebnim slu€ajevima.

(4) Clanovi Struénog povjerenstva i druge osobe koje sudjeluju u postupku jednostavne nabave, duzni
su sve podatke o postupku nabave u kojem sudjeluju uvati kao poslovnu tajnu.

GLAVA IV. IZUZECE OD PRIMJENE PRAVILNIKA

Clanak 30.

(1) Za jednostavne nabave koje bi sukladno ZJN predstavljale izuzec¢e od primjene ZJN, ne primjenjuju
se odredbe ovog Pravilnika.

(2) Direkcija nabave, na zahtjev internog naruditelja, obavjeStava internog narucitelja da se radi o
nabavama iz stavka 1. ovog €lanka.

(3) Odluke o nabavi iz stavka 1. ovog €lanka donose nadleZna tijela HBOR-a sukladno odredbama
Statuta HBOR-a na prijedlog organizacijske jedinice u C&ijem djelokrugu rada se obavljaju poslovi
predmeta nabave.

DIO TRECI
PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 31.

(1) U slu¢aju da interni narucitelj nema direktora sektora ili nadleznog direktora direkcije odnosno
predstojnika Ureda Uprave, direktora samostalne organizacijske jedinice pri Upravi ili voditelja funkcije
sigurnosti informacijskog sustava ili su isti odsutni, odobrenja propisana ovim Pravilnikom provodi njima
neposredno nadredena osoba.

(2) Za tumacenje i azuriranje ovog Pravilnika zaduzena je Direkcija nabave.

(3) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na intranetskoj stranici HBOR-a te se
zaduzuju svi radnici postupati prema nacinu kako propisuje ovaj Pravilnik.
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(4) Postupci jednostavne nabave koji su zapoc€eti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika, dovrsit ¢e se
prema odredbama Pravilnika o jednostavnoj nabavi koji je stupio na snagu 1. kolovoza 2023. godine.

(5) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o jednostavnoj nabavi,
koji je stupio na snagu 1. kolovoza 2023. godine.

(6) Ovaj Pravilnik se objavljuje na intranetskoj i internetskoj stranici HBOR-a.
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PRIVITAK Il. Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave
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PRIVITAK I. - Obavijest 0 odabiru najpovoljnije ponude
Zagreb, . .20

OBAVIJEST O ODABIRU NAJPOVOLJNIJE PONUDE

1. NARUCITELJ: Hrvatska banka za obnovu i razvitak, Strossmayerov trg 9, Zagreb, OIB:

2. PREDMET JEDNOSTAVNE NABAVE: Nabava , int. oznaka postupka: EVB-
20 . (postupak i ponuda se odnosi na razdoblje (uklju€ujuci) od__ 20 .do .20
-

3. NAZIV | SIEDISTE PONUDITELJA CIJA JE PONUDA ODABRANA ZA SKLAPANJE

NARUDZBENICE/UGOVORA: , Ulica iz Grad ,
OIB:

4. CIJENA ODABRANE PONUDE: = , ____EUR bez PDV-a, odnosno =__, EUR s PDV-
om.
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Verzija: 4.0

Klasifikacija:
H ?O R Pravilnik o jednostavnoj nabavi J

PRIVITAK Il. - Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave
Zagreb, . .20 .

OBAVIJEST O PONISTENJU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. NARUCITELJ: Hrvatska banka za obnovu i razvitak, Strossmayerov trg 9, Zagreb, OIB:

2. PREDMET JEDNOSTAVNE NABAVE: Nabava , int. oznaka postupka: EVB-
_20_.

3. OBRAZLOZENJE RAZLOGA ZA PONISTENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE
NABAVE:
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